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Syfte och omfattning

Valkommen till oss pa Verksamhetsomrade Kirurgi (VOK) vid Lasarettet Enkdping (LE). Detta dokument
beskriver arbetsrutiner du ska kanna till och inleds med en kortfattad allman beskrivning.

Allman beskrivning av tjanst som underlakare

Tjanstgoring pa akuten dag, natt, vardag som helgdag som priméarjour. Du som &r legitimerad
ldkare forvantas dven handleda och arbetsleda AT-lakare vid handlaggning av saval kirurgiska,
ortopediska och urologiska fall. Aven patienter med fragestéllning kring ONH sjukdomar,
ogonskador, infektion, gynekologi och onkologiska fall forekommer. Barn handlaggs ocksa. Lattare
trauma forekommer Bakjour kirurgi och ortopedi finns dagtid pa sjukhuset och 6vrig tid i
beredskap med installelsetid snarast. Om behov finns for inlaggning eller operation dverfors
patienten till Akademiska sjukhuset i Uppsala, alltid efter beslut av bakjour. | regel sker alltsa inga
inlaggningar akut hos oss.

Narkosldkare finns dygnet runt i beredskap med 15 minuters instéllelsetid vid urakuta tillstand.
| sddana fall kan primarjour ta kontakt med narkosjour direkt.

| alla andra fall ar det bakjouren som kontaktar narkosjouren vid eventuellt behov av hjalp.
Tjanstgoring pa avdelning innefattar framfor allt handlaggning av elektiva ortopediska patienter
som opererat hoft-och knédprotes. Pa avdelningen vardas aven kirurgiska, urologiska och ibland
gynekologiska patienter. AT-ldkare tjanstgor de forsta 3 manaderna pa avdelning, mottagning och
operation och sedan 3 manader med placering pa akutmottagningen.

Tjanstgoring pa mottagning. Forsta tiden gar du som legitimerad underlakare med en kollega,
sedan forvantas du ha egna mottagningar utefter kompetensniva. AT-ldkare ar varmt valkommen
att vara med pa alla sorters mottagningar. Vid proktologi- och prickmottagning handlagger
legitimerad underldkare och AT-lakaren garna patienterna tillsammans utefter kompetensniva.
Tjanstgoring pa operation innebar att du som legitimerad ldkare borjar med att assistera med
malet att sjalvstandigt kunna utfora basala kirurgiska operationer. Som legitimerad lakare far du
viss kirurgisk skolning i gall- och brackkirurgi, proktologi och vid intresse mindre ortopediska
ingrepp. AT-lakare ar varmt vdlkommen att vara med pa alla sorters operationer

Handledare finns utsedd till dig ndr du borjar. Av dig som legitimerad lakare forvantar vi oss
handledning och undervisning av AT-lakare som en naturlig del av vardagen.

ATLS-kurs ser vi gdrna att du som legitimerad ldkare gar snarast mojligt. Som AT-ldkare far du
information av din chef om majlighet till val av kurser och utbildningar.

Utbildningstillfallen ordnas 1 ggr/v fér AT-lakare enligt separat schema. Onskar du som
legitimerad ldkare vara med och har mojlighet ar du valkommen.

Utbildning i Cosmic — patientjournalsystem ges i samband med introduktion och du férvantas
sjalv ta del av E-Learning. Utbildning i Orbit — operationsjournalen (operationsanmalan) kan du
ocksa behova. Sag till om det &r sa.
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Ledningslakare

e Enledningsldkare finns for verksamheten (se schemat i Medinet). Har du fragor och funderingar i
patientarbetet under ditt dagliga arbete vander du dig i forsta hand till din ndrmaste mer erfaren
kollega, i andra hand till dagbakjouren i kirurgi respektive ortopedi.

e Akuta vakansproblem och omplanteringar pa operation, prioriteringar och strykningar i
operationsprogram och eventuellt godkdnnande av tillkommande operationer dr exempel pa
fragor dar ledningsldkare har beslutsratten

e Under jourtid innehar bakjouren ledningsansvaret och har beordringsratt i personalfragor
gdllande VO Kirurgi

Lank till Overbeldggning pa vardavdelning LE

Lank till Krisberedskapsplan for Lasarettet i Enkoping

Lank till Operation och anestesiingrepp med hogre medicinsk prioritet LE

Arbetstider

Avdelning, mottagning och operation
(AT-ldkare, se AT chefs information)

Man-fredag: Kl. 07.45

Lunch varje dag 30 minuter
Slutar man, ons, tor Kl. 16.30
Slutar tis KI. 17.30
Slutar fre Kl. 14.15

Akutmottagning

Man - fredag. KI. 08.00 - 16.30
KI. 10.00 - 18.30
KI. 12.30-21.00
Lor, son, rod dag Kl. 08.00 — 17.00
KI. 12.00-21.00

Rast alla dagar 30 min

Man — tor. KI. 19.30-8.30

Fredag KI. 19.30-9.30 (Natt mot rod dag raknas som fredag natt)
Lordag KI. 19.30-9.30 (Natt mot rod dag raknas som |6rdag)
Séndag KI. 19.30 - 8.30 (Natt fran rod dag raknas som séndag)
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Arbete jourtid

Lank till Bakjour, konsultation av — verksamhetsomrade kirurgi LE
Lank till Akut omhandertagande av barn, kirurgiska sjukdomar
Lank till Direktinlaggning kirurgpatienter fran akutmottagningen LE till kirurgavdelningen AS

Lank till Jourorganisation pa akutmottagningen - Lasarettet i Enkdping

Lank till Nivagruppering av fall pa akutmottagningen LE

Lank till Antibiotika - anvandning av - VO Kirurgi LE

Lank till Trombosprofylax - VO Kirurgi LE

Lank till Vald, dvergrepp, misshandel, kris, vuxna och barn - LE

o Bakjour och pagdende primarjour tar 6ver ansvaret vid eftermiddagsrapport pa avdelningen kl.
15.45, mandag — torsdag. Pa fredagar rapporterar ansvarig avdelningsunderldkare och
primarjouren Iépande till dagbakjouren, da ingen eftermiddagsrapport sker

e Morgonrapport pa lordagar och séndagar sker pa avdelningen kl. 9. Narvarar gor pagaende och
avgaende primaérjour. Bakjouren rondar sjalv.

e Vid kontakt med bakjour rapportera enligt SBAR.

e Bakjouren kontaktas dagtid via bakjourssdkare fér kirurgi respektive ortopedi. Jourtid kontaktas
alltid bakjouren kirurgi (se kontaktuppgifter Medinet). Om du ej far kontakt med bakjour av nagon
anledning gor du nagot av foljande: 1. Be skoterskorna hjalpa dig. 2. Ring annan kirurgéverlakare.
3. Be vaxeln hjalpa dig

o Kontakt med AS tas enbart efter beslut av bakjourkirurgi LE.

o Jourbyten far endast ske efter godkdnnande av ndrmaste chef alt bakjour och da tex bara vik ul
till vik ul och AT till AT. Efter godkdnnande meddelas schemaldggaren av den som vill byta jour

e Vid fragestallning antibiotikaval finns PM i DocPlus Antibiotika - anvandning av - VO Kirurgi LE
bakjouren att anvanda sig av. Infektionskonsult finns pa Akademiska sjukhuset jourtid och dagtid
en gang i veckan i Enkoping. Sok efter overenskommelse med bakjour

Arbete mottagning

Start Man - fre KI 09.00 (ej tisdagar)
Slut Man, ons, tor Kl. 15.30

Tis Kl. 16.30

Fre KI. 12.30

e Lunch 30 minuter och administration 30 minuter bokas mellan férmiddags- och eftermiddagspass.
Mottagningen bokas sa att en timme administrativ tid reserveras efter sista patient

e Du kan be att om mdjligt sjalv fa patienter pa aterbesok fran akuten via ett “bokningsunderlag”

e Prickmottagning: Patienter som bokas &r sma hudférandringar, atherom, lipom och liknande. Det
ar viktigt att undervisa yngre kollegor vid dessa mottagningar. Alla ar valkomna att delta i
mottagningsverksamheten men lampligt &r en AT/ Leg lakare per mottagningsdoktor

o Telefontider forekommer pd mottagningspass. Du bor sjalv folja upp de patienter du remitterat
till t.ex. UL galla/DT urologi. Nar du har fatt svar; skicka brev eller ring upp beroende pa vad du
har kommit 6verens med patienten. Limna inte 6ver detta till ndgon annan om det inte ar
overenskommet innan.

e Tank pa att ga igenom lakemedelslistan, uppmarksamhetssignaler och ordinera lakemedel infor
planerad operation Likemedelshantering operationsprocessen - lokal instruktion VO Kirurgi LE
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Dikteringsmall — besok pa akutmottagningen/mottagning

(Det fetmarkerade &r sokord du kan /ska anvdnda)

Kontaktorsak: Aterbesok eller Nybesok och for vad

Dagbakjour

Socialt: Arbete, boendesituation, familj, alkohol, nikotin
och eventuellt nuvarande sjukskrivning

Hereditet Om det har betydelse

Tidigare halsoproblem

Vasentliga sjukdomar och operationer

Aktuellt hdlsoproblem

Vad soker patienten for

Overkinslighet

Allergi, vilken sorts reaktion for |lakemedel

Aktuella likemedel

Status

Anpassa efter om det ar kirurg/ortoped eller
urologpatient du traffar men det fetmarkerade
skall alltid finnas med vid inskrivning pa
mottagning

e AT, har anges langd, vikt, BMI som ska
journalféras pa alla patienter

e GCS (3-15) och RLS (1-8)

e COR och Bltr

e Pulm

e Buk

e Yttre genitalier

e Andtarm

e Lokalstatus

e Neurologstatus

(Procto/recto/cysto/gastro/poloperation)

GoOr en beskrivning av utford undersékning

Bedémning och Atgird

Sammanfattning av ovan, vad ska goras framdver
och av vem/hur. Vem du har handlagt patient med
(aldre kollega/dagbakjours namn).

Egna ordinationer skall framga.

Diagnos

Informera om nikotinstopp 6 - 8 veckor fore och efter operation. Ange det dven i diktatet sa skriver

sekreterare en atgardskod.

OM du vill diktera nagot som patienten ej annu bor ha tillgang till nar diktatet skrivs anvander du
sokordet: “Tidiga hypoteser” Dar finns ingen direktatkomst vilket innebér att dokumentationen inte kan

Oppnas och lasas av patienten sjalv.

OM du vill diktera sa patienten ej kan komma at det som blivit skrivet nar du dikterat journal i samband
med vald, overgrepp eller misshandel kan du diktera under sékordet ”Valdsutsatthet i nédra relation” Da
finns ingen direktatkomst vilket innebar att dokumentationen inte kan 6ppnas och ldsas av patienten

sjalv.
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Rontgenrond med avrapportering

Lank till Morgonrapport, rontgenrond och informationsméte KC LE

e Vardagar kl. 08.00-08.30 gemensamt dar samtliga ldkare deltar. Hog narvaro ar viktig da detta ar
ett informations- och problemlésningsforum. Vid behov redogoéra for dina patientfall enligt SBAR.

e Avgaende primarjour avrapporterar fall fran akuten och planerade aterbesdk samt avvikelse fran
normalt postoperativt forlopp pa patienter fran avdelning

e Avgaende primarjour pa mandag morgon ansvarar for redogorelsen angaende helgens fall. Som
stod finns anteckningar i "Parmen”.

Avdelningsrond

e KI. 08.30 Urolog/kirurgi (tisdagar kl. 09.30) APT/SC-méte kl. 08.30-09.30
e KI.09.00 Ortopedi (tisdagar kl. 10.00).

e KI.14.30 Eftermiddagsrond

e KI. 15.45 Avrapportering i personalrummet kirurgavdelningen.

Arbete avdelning

Morgonrond e Vidimera justera aktuell lakemedelslista i samrad med operator eller rondande
Overldkare — smartlindring in/ut, Waran, NOAK, trombocythdmmare in/ut, antibiotika
in/ut, diabetesmediciner in/ut, ordination pa — 6vriga lakemedel. Signera eventuella
telefonordination/generella ordinationer

e Bestall och signera aktuella labprover

e Skriv rontgenremisser, signera rontgensvar

e Ordinera dropp till fastande patient

e KAD-kvar eller ut

e  Skriv relevanta daganteckningar vid avvikelse fran forvantat forlopp samt nar
antibiotika och KAD ordineras eller satts ut

Vid hemgang e Aterbesok — ev. remiss; hos vem, nar och planerad uppféljning

e Sjukskrivning — skall goras av operatdr. Om ej finns - var behjalplig med det

e Skriv eventuella recept. Ska finnas senast kl 12.00 hemgangsdagen

e Rensa lakemedelslistan och gor den inaktiv.

e Skicka med "Utskrivningsmeddelande” med upprattad “Lakemedelsberattelse” och
korrekt och justerad ”"Lakemedelslista”. Lamnar ut till patienten i samband med
genomgang av dessa.

e Justera vid behov Apodoslistani

e For patienter med Waran — speciellt utskrivningsmeddelande (Antikoagulantia
utskrivning av patient insatt pa behandling med antikoagulantia)

e  KAD — SSK skriver remiss till distriktskoterska/urologimott for KAD-dragning, efter
ordination av lakare angaende tidpunkt och godkand resurinmangd

e Suturer/Agraffer — SSK skriver remiss till distriktskéterska enligt lakarordination

Eftermiddagsrond e Uppfdljning av ordinationer
e Av checkning infor rapport till pagaende jour.
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e Underlédkare ar ansvarig for patienter pa kirurgavdelningen tillsammans med dagbakjour kirurgi
samt dagbakjouren ortopedi. Gynekologldkare skoter rond, utskrivning och recept sjalv.

e Rondarbete centreras kring underlakare och borjar med sittrond och darefter garond. Tank pa att
rond ar ett undervisningstillfalle.

Ortoped

e Operatéren informerar muntligt sina patienter och underldakaren om patientens individuella
forhallanden for att rond och utskrivning ska bli korrekt med avseende pa lakemedel,
sjukskrivning, sarvard och traning. Finns ej operatéren med vid rond ska operatorens
inskrivningsanteckning och/eller operationsberattelse ligga till grund for patienthantering. Vid
oklarheter kontaktas operatér eller DBJ.” Messenger” Cosmic Messenger - lokal rutin VO Kirurgi
LE, AS och Ortopedi AS kan anvandas for icke akuta fall att till annan kollega for att stalla fragor
eller meddela information om patienten

e Vid storre avvikelse fran normalt postoperativt férlopp for urologi- och kirurgipatienter ska
underlakaren i forsta hand kontakta ansvarig operator och dven informera DBJ. | ortopediska fall
kontaktas ansvarig operatér om denna arbetar i Enkdping samt ortoped DBJ i Enk6ping

e Remisser skrivs i Cosmic och skickas elektroniskt inom regionen. Pappersutskrift till sjukhus
utanfor lanet. Vid akuta remisser ska alltid bakjour pa mottagande klinik kontaktas personligen
Undantag: Remisser till urologen: Tala med urologkollega och besluta gemensamt om remiss skall
skrivas eller bevakning alt. anvand Messenger

e Underladkare dikterar slutanteckning. Om inte underldkare informerats av operatéren om
planering och atgarder for patient férvantas operatoren sjalv diktera slutanteckningen.
Slutanteckning ska skrivas av avdelningsplacerad underlakare pd mandag pa patienter som skrivs
hem under helgen. Om helgens rondande bakjour noterat avvikelser fran forvantat forlopp ska
denna goéra en daganteckning. Operatdren ar ansvarig for att slutanteckning upprattas

e Vid behov av att boka aterbestk pa mottagningen diktera det i slutanteckningen och skriv dven in
det i kommentarrutan sa gor sekreteraren ett bokningsunderlag. Ska aterbesok ske inom 2 veckor
prioritera diktatet "hogt” sa skriver sekreteraren ut direkt och aterbesoket hinner bli bokat

e Ar patienten inskriven i Cosmic Link behéver underldkare skriva en utskrivningsklaranteckning i
Cosmic. Anvand mall: "Utskrivningsklaranteckning lakare slutenvard” och signera den direkt.
Detta ska goras nar patienten ar utskrivningsklar. Se lank: In-och utskrivning fran slutenvard
Region Uppsala

e Vid planerade utskrivningar under helgen forbered lakemedel med recept, sjukintyg och dylikt i
moijligaste man

e For lakemedelshantering pa avdelning var god se féljande dokument i DocPlus
https://Ituppsala.sharepoint.com/sites/docplus/docplusRedirect.aspx?id=c5990e9f-444c-40a9-
8216-685dcd409232 samt Urologi, lakemedelshandldggning pre- och postoperativt LE

e Avdelningsarbete fyller ofta inte hela dagen. Ovrig tid ska underlikaren vara kontaktbar via
sokare men ar valkommen att vara med pa mottagningar och operation.
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Slutanteckning, dikeringsmall

Vardtid

Ange datum

Patientansvarig ldkare

Operator - eller om ej operation gjorts: bakjour som Du
rondat med den dagen patienten gar hem.

Diagnos(er)

Dikteras. Sekreterare satter diagnoskod och atgérdskod

Bakgrund

Tidigare vasentliga operationer/sjukdomar och
nuvarande sjukdomar

Aktuellt halsoproblem

Vad sokte patienten for?

Vardférlopp

Beskriv varfor patienten kommer in, vad har gjorts (ex.
operation), postoperativt forlopp inklusive eventuellt
komplikationer eller andra besvar efter op, labprover av
betydelse, har man dndrat nagot i Im och varfor.

Radiologisvar

Planering

Uppfoljning inkl. aterbesok, labprover och lakemedel som
skall féljas upp, remisser och bestk pa andra enheter som
planeras. Sjukskrivning. Om patient ska féljas upp inom 2
veckor med aterbesok/remiss skall diktatet
snabbmarkeras (rod pil)

Aktuella lakemedel vid utskrivning

Ovrig information ex kopia till, kvalitetsregister

OM du vill diktera nagot som patienten ej annu bor ha tillgang till nar diktatet skrivs anvander du
sokordet: ”Tidiga hypoteser”. Da finns ingen direktatkomst vilket innebar att dokumentationen inte kan

Oppnas och lasas av patienten sjalv.

OM du vill diktera sa patienten ej kan komma at det som blivit skrivet nar du dikterat journal i samband
med vald, overgrepp eller misshandel kan du diktera under sékordet ”Valdsutsatthet i néra relation” Da
finns ingen direktatkomst vilket innebér att dokumentationen inte kan 6ppnas och ldsas av patienten

sjalv.

Relaterade dokument i DocPlus

Likemedelshantering operationsprocessen - lokal instruktion VO Kirurgi LE

Antikoagulantiabehandling - utskrivning av patient - LE

Kirurgi - lakemedel pre-, peri- och postoperativt samt mottagning LEt

Ortopedi hoft kna - [skemedel pre-, peri- och postoperativt samt mottagning LE

Urologi ldkemedelshandldggning pre- och postoperativt

Morgonrapport, réntgenrond och informationsmote VO Kirurgi LE

Arbetsbeskrivning underldkare - VO Kirurgi LE
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Operationsavdelningen

Introduktion till arbetet pa operationsavdelningen far du av din handledare eller &ldre kollega

Lank till Vardhygien: https://www.akademiska.se/for-vardgivare/sektioner/Vardhygien/slutenvard/
Lank till Basala hygienrutiner och klddregler pa operationsavdelning

Akademiska sjukhuset och Lasarettet i Enkoping

Lank till Basala hygienrutiner, klddregler lokal rutin - operationsavdelningen LE

Lank till Saker kirurgi LE - checklista

Lank till Likemedelshantering - dversikt - Region Uppsala

Lank till Likemedelshantering operationsprocessen - lokal instruktion VO Kirurgi LE
Lank till Antibiotika - anvandning av - VO Kirurgi LE
Lank till Trombosprofylax - VO Kirurgi LE

Operationsprogram

e Nar du gor en operationsanmalan ar det operationsplaneringen som kallar patienter till
operation. Skriv gdrna i anmalan att du vill vara med. Ar du placerad p& operation &r det viktigt att
du dagen fore laser pa om patienterna och ser filmer om operationsmetod och teknik sa att du ar
val férberedd pa vad som skall handa. Meddela gédrna operatoren att du planerar att vara med sa
kan ni tillsammans komma 6verens om utbildningsmoment

e Ansvarig operatoér granskar sitt operationsprogram nagra dagar innan. Bevaka
operationsprogrammet for att se hur den operationsdag du &r uppsatt pa kommer att se ut.

e P3 operationsdagar kommer huvudoperator och assisterande underlékare till preoperativa
enheten ("preop”) for patient samtal och hudmarkering ca kl. 07.45. Meddela sedan salen att du
skall vara med och be om att bli skt innan operator. Tank pa att forsta patient som ska fa hoft-
eller kndprotes markeras av dig som primarjouren kl. 7.00 pa operationsavdelningen (ej tisdagar
da operatoren sjalv markerar). Vissa slutenvardspatienter tas omhand preoperativt pa
Uppvakningsavdelningen

e Om du ar assistent: se till att komma till bade preop och operation fére ansvarig operatoér sa att
ingen behover vanta pa dig

e Diktera op berattelse och ange postoperativa ordinationer i operationsberattelsen. Postoperativa
lakemedelsordinationer dokumenteras pa lakemedelslistan i Cosmic pa saval slutenvardspatienter
som dagkirurgi. Ange noggrant hur man skall hantera eventuella antibiotika och trombosprofylax

e  Utskrivnings- och uppfoljningsplanering dikteras

Operationsanmalan

Operationsanmalan sker i Orbit. For elektiv kirurgi géller oftast prioritet, i 3 manader. Utefter anamnes,
status samt med hjalp av Halsodeklarationens uppgifter bedémer du behovet av operation. Stam av med
aldre kollega indikation och val av operationsmetod samt vilken prioritet operationen skall ha. Om
sarskild operator kravs ska detta ocksa anges.

Oftast géller dagkirurgi. Fraga darfor om patientens sociala situation tillater dagkirurgi. Ta beslut om
behov av lakemedel och KAD. Tank pa att fraga om bruk av tobak och alkohol och informera om vikten av
uppehall infor kirurgi samt mojlighet till stod for rékstopp och alkoholhantering.

Lank till Patient ej klar fér operation
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Tider operationsstart och slut
Kniv in Man, ons, tor, fre Kl. 08.30
Tis KI. 09.45
Kniv ut Man, ons, tor Kl. 15.30
Tis Kl. 16.30
Fre KI. 13.15, 14.30 pa tva salar

Om operationen avslutas senare dn arbetstidens slut rapporteras detta i Medinet under
Registrering av 6vertid. Ersattning enligt avtal, AB

Operatoren har under operationsdagar sin huvudsakliga arbetsplats pa operationsavdelningen
och en fast, salsbunden arbetsstation i dikteringsrummet tillhér operatéren

Utskrivning av patient vid dagkirurgi

Utskrivningsinformation dokumenteras pa sarskild blankett vid operationens slut inne pa salen, se
lank utskrivningsmeddelande efter operation. Denna féljer med patienten till
uppvakningsavdelningen (UVA)

Utskrivning fran UVA sker I6pande under bytestiderna med samtal och skriftliga anvisningar fran
operator

Endoskopi pa mag-, tarmmottagningen

Denna mottagning bedrivs av medicinkliniken. Om akut gastroskopi dnskas hanvisa till din bakjour.

Klinikmoten
Lakarmoten — tisdag kl. 08.30-09.30

Kalendarium finns anslaget och kallelse utgar.

Deltar gor kirurg-, urolog- och ortopedens samtliga ldkare inkl. leg ldkare/AT-ldkare. Narvaro
obligatoriskt dven under administrativ tid

De ldkare som har operationsdag pa motesdagar ska rita pa sina patienter kl. 07.45 och kan sedan
delta vid mote

Handledning

En viktig uppgift specialisterna har ar aktiv handledning av leg ldkare och AT-ldkare. Den kliniska
handledningen (instruktionshandledningen) prioriteras

Personliga handledare utses och ni ansvarar tillsammans for att handledarsamtal dger rum
regelbundet. Som stdd for handledningssamtalen finns samtalsmall for AT-lakare och dessa ar en
viktig del i utbildningen. Handledningens utformning for legitimerade ldakare gors upp mellan
handledare och adept. Som stéd finns mallar och samtalen ska dokumenteras

Schemalagd undervisning for AT-ldkare sker i ggr/vecka se Medinet

Lank till AT pa Lasarettet i Enkoping https://intranat.regionuppsala.se/min-anstallning/utbildning-och-
kompetensutveckling/at/at-pa-lasarettet-i-enkoping/
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Administrativ tid

e Administrativ tid forutom i samband med arbetspassens slut och lunch pa mottagningsdagar och
under bytestid pa operation och schemalaggs darutéver efter arbetsuppgifter och behov

e Patientadministrativa uppgifter sisom lopande uppféljningar, bevakning/vidimering/signering
av lab- och rontgensvar mm bor goras varje dag

e Vid dagens slut ska dagens operationsberattelser, mottagningsanteckningar och
daganteckningar ha dikterats

o Inkorgen for e-post och Messenger i Cosmic ska vara kontrollerad fére dagens slut

e  FOr att underlatta lasande av tjanstemail och hantering av Outlook-kalendern ges alla lakare
behorighet att anvanda tjanstemail och kalender via Outlook-appen i sin mobil (eller pa dator
hemma).

e Inkorgen for ovidimerat/osignerat i Cosmic handlaggs I6pande och signering ska ske inom en
vecka

Schemalaggning och dnskemal om ledighet

e Schemaldggning sker sa att operations-, mottagnings- och jourverksamheten fungerar.

e Bemanningsassistenten begar in underlag for planering. Ange da 6nskemal om semester,
foraldraledighet, jourkompensation och andra ledigheter i Medinet f6r sammanstallning av
bemanningsassistent.

e Beslut om eventuella ledigheter fattas av chef och ledighet beviljas i Medinet. Endast dar finns
definitivt besked om beviljande

o ATLS eller BKT kurs kan vara lampligt att anséka om. Prata med din chef innan!
Lank till Medinet

Lank till Arshjul Iikarschema - VO Kirurgi Lasarettet i Enkdping

Sjukanmalan

SMS till bemanningsassistenten pa telefon 070 611 67 42. Under jourtid - anmalan till bakjouren som nas
via vaxeln.

Dokumenthistorik

Férfattare: Maria Flykt Overlikare Kirurgi Datum 200831
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